Zarzadzenie Nr 89/2004
Burmistrza Miasta i Gminy Naklo n. Notecig
z dnia €7 listopada 2004,

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 30/2002 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo n. Notecig
z dnia 17 czerwea 2002r. w sprawie ustalenia planu kont dla budzetu miasta
i gminy, jednostek budzetowych i zakladu budzetowego oraz zasad tworzenia
1 prowadzenia kont analitycznych do okreslonych kont syntetycznych oraz
zmiany Zarzadzenia Nr 39/ 2002 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto n. Notecig
z dnia 28 sierpnia 2002r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
/dowoddw ksiggowych/ oraz zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r, o rachunkowosci
/Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002r. ze zmianami/, § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niekidrych jednostek
sektora finanséw publicznych/ Dz, U. Nr 153, poz. 1752 ze zmianami/, § 1 ust, 3
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie rachunkowosei i planu
kont do prowadzenia ewidencji podatkdw i oplat dla organéw podatkowych jednostek
samorzadowych/ Dz, U. Nr 50, poz. 511 ze zmianami/, rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 29 grudnia 2000r. w sprawie szczepdlowych zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zakladéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych
oraz szczegolowych zasad i terminéw roziiczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe
i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowyel/ Dz, U, Nr 122,poz.1333/,rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow i
wydatkdw oraz przychodéw i rozchodéw/ Dz. U, Nr 68, poz. 634 ze zmianami/

zarzadzam co nastepuje:
§1

W zarzadzeniu Nr 30/ 2002 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo n, Notecig z dnia 17 czerwca
2002r. wprowadza sig nastgpujace zmiany:
1. Dodaje sig zalgeznik nr 3 pn. ,. Wykaz ksiag pomocniczych / analitycznych/
prowadzonych w Urzedzie Miasta i Gminy Nakio n. Notecia technika reczng’ jn.
Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 30/2002
Burmistrza Miasta i Gminy
MNaklo n. Notecig z dnia
17 czerwea 2002r,

Wykaz ksiag pomoceniczych/ analitycznych/
prowadzonych w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Nakilo n. Notecig- technika reczng

LW zakresie konta syntetycznego 011, Srodki trwale” techniky reczna prowadzona jest
ewidencja mienia komunalnego/ budynki, grunty, gruntu oddane w wieczyste uzytkowanie,
lub w uzyczenie/.



-

ey

3

ILW zakresie konta syntetycznego 013 ,, Pozostale $rodki trwale” technika reczna
prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych ewidencja ilosciowo- warto$ciowa
wg miejsca uzytkowania,

111 W zakresie konta syntetycznego 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych i wartoscei
niematerialnych i prawnych” technika reczng prowadzone sg szezegblowe indywidualne
karty obicktéw inwentarzowych oraz tabele amortyzacyjne/ umorzeniowe!/.

IV.W zakresie konta syntetycznego 221" Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
techniky reczng prowadzone sq nastgpujace ksiggi pomocnicze dotyczace dochodéw jn.:
- naleznoscei z tyt. czynszu dzierzawnego,

- naleznosci z tyt. oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

- nalezno$ci z tyt, oplat za przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania gruntow w
prawo wlasnosci,

- naleznosci z tyt, sprzedazy mienia komunalnego,

- naleznodci z 1y, podatku rolnego od 0s6b prawnych,

- naleznoscl z tyt. podatku lesnego od 0sob prawnych,

- naleznosci z tyl. podatku za psy — odrgbnie dia miasta i gminy,

- naleznoscei z tyt. wydanych zezwolen na sprzedaz alkoholu,

- naleznoscei z tyt. odplatnosei za rozmowy telefoniczne,

- naleznosci za materialy przetargowe,

- naleznosci z tyt. oplat od wzrostu wartosei gruntu,

- naleznodci z tyt. eksploatacji kopalin,

- naleznoscei z tyt. kar za niezgodne z prawem pobranie dodatku mieszkaniowego,

- naleznosci z tyt. uslug ksero,

- naleznosci z tyt. zwrotu kosztdw wyceny nieruchomosci ,

- naleznosel z tyt. rdznych dochodow,

- naleznosci z tyt. nalozonych przez Straz Migjska mandatdw.

V.W zakresie konta syntetycznego 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” technika

rgczng prowadzone sa imienne kartoteki wynagrodzen pracownikéw.

VI. W zakresie konta syntetycznego 310 ,, Materialy”- technikg reczng prowadzone sg

kartoteki ilosciowo-wartosciowe materialow pozostalych na skladzie.

2. W zalagezniku nr 2 w ,Czedei opisowej do planu kont jednostek budzetowych, zakladu
budzetowego™:
a/ wykresla sig opis do konta 130- Rachunek biezacy jednostek budzetowych i

wprowadza si¢ nastgpujacy opis:

» Konto 130 sluzy do ewidencji stanu grodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym i realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochoddw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800
a w zakresie dochoddéw na strong Wn konta 800.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy dochodow budzetowych/ ewidencja
szezegolowa wy podzialek klasyfikacji budzetowej w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wlasciwym kontem/.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke budzetows
wydatki zgodnie z planem finansowym, w tym rownie $rodki pobrane do kasy na
realizacjg wydatkow budzetowych/ ewidencja szczegdlowa wg podzialek klasyfikacji
budZetowej w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7.8.



Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych.
Dla zachowania zasady czystosci obrotow, dla blednych zapisdéw, zwrotdéw nadpiat i
korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koniec roku budzetowego konto 130 nie wykazuje salda.
Realizacja wydatkéw z konta 130, ktorych zaplata winna odbywaé sig¢ bezgotdwkowo
dokonywana jest w formie elektronicznej na podstawie umowy zawartej z Bankiem
Spoldzielezym w Nakle n. Notecia.”

b/ opis do konta 221~ Naleznosci z tytulu dochodow budzeiowych, po ostatnim zdaniu

dodaje si¢ zapis w brzmieniu;

,» Na stronie Wn konta 221 yymuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci/
przypisy/ z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadplat. Zapisy z powyzszego
tytulu dokonywane sq w okresach kwartalnych na podstawie sprawozdan z wykonania
dochodow budzetowych i ewidencji podatkowej, oprocz naleznodei ksiggowanych na
koncie 700 i 760 .dla kidrych zapisy dokonywane sa w okresach miesigecznych na
podstawie rejestru sprzedazy prowadzonego dla ewidencji podatku od towardw i ustug.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosei z tytulu dochoddw budzetowych
oraz odpisy/ zmniejszenia/ naleznoscei. Zapisy z powyzszego tytutu dokonywane sg
w okresach kwartalnych na podstawie sprawozdan z wykonania dochodow
budzetowych i ewidencji podatkowej, oprécz naleznosei ksiegowanych na koncie 700 i
760, dla ktorych zapisy dokonywane sy w okresach miesiecznych na podstawie rejestru
sprzedazy prowadzonego dia ewidencji podatku od towardw 1 ustug.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosei z tytulu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu dokonywane sq na koniec kwartatu na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowe)/ zaleglosci i nadptaty/.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu.

Ewidencja szczegolowa / analityczna/ do konta 221 w zakresie podatkéw prowadzona
Jest technikg komputerowa wg programu P. Groszka i technika reczng / zalacznik

Nr 3 do zarzadzenia/ oraz wg podzialek klasyfikacji budzetowej.”

§2

W zarzadzeniu Nr 39/2002 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo n. Notecia z dnia 28 sicrpnia
2002r. wprowadza sig nastgpujacq zmiane:
1. W zalaezniku do instrukeji obiegu dokumentéw finansowych tj. ,,Instrukcji ewidencji
1 kontroli drukéw Scistego zarachowania” w § 2 po punkcie 1, zdanie:
~Ewidencji drukow Scislego zarachowania podlegaja rowniez weksle i gwarancje
bankowe lub ubezpicczeniowe wnoszone przez kontrahentow’,
zastgpuje si¢ zdaniem w brzmieniu:
.» Ewidencji drukdw $cisfego zarachowania podlegajg rowniez weksle 1 gwarancje
bankowe lub ubezpieczeniowe wnoszone przez kontrahentow jak réwniez zezwolenia
na wykonywanie transportu drogowego taksowka”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2004r.
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