BURMISTRZ MIASTA | GMINY
w Nakle nad Notecla
Zarzadzenie nr.4/412008

Burmistrza Miasta i Gmmy w Nakle nad Notecia
z dnia 92 6znra. ., 2008

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Miasta i
Gminy w Nakle nad Notecig

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poézn. zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia
30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie¢ regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Nakle
nad Notecig zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzema.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydziatow i Kierownikowi
Referatu.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

4/,-'. %
/

B lﬁ M1 S/A B2
L /
4 'ﬁ;g@f egd/rek

I I\
: ‘ e PRAWNY
re .‘-‘ g &?t\‘rl‘/; ,V/i;r(j"

mar hyona Romivsko-ledreejczal e [



BURMISTRZ MIASTA | GMINY

& Nakle nad Notecia sal -
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---------

nr.‘?’ﬁ‘/ﬁ@ dnia &.24.2028r

Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

§1

1. Naczelnicy poszezegolnych wydziatow i Kierownik Referatu dokonuja zamowien
ponizej 14.000 euro na dostawy, ustugi i roboty budowlane na zasadach okreslonym w
niniejszym regulaminie.

2. Wydatki o ktorych mowa w ust.1, powinny by¢ dokonywane w sposdob celowy i
oszezedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannogci i uzyskiwaniu najlepszych
etektow z danych nakladow.

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig i miescié sie¢ w kwocie
zaplanowane] na jego realizacje.

4. Warlos¢ kazdorazowego zam6wienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. | oraz art. 33 —
34 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§2

Zamowienie ponizej 14.000 euro dzieli sig na nastepujace grupy:
a) zamdwienia do 3.000 euro,
b) zaméwienia od 3.000 euro do 10.000 euro,
¢) zamowienia od 10.000 euro do 14.000 euro.

§3

Do przeliczenia wartosci zamowienia stosuje sie $redni kurs zlotego w stosunku do euro
okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 (Dz. U. Nr 241,
poz. 1763) ktory zmienia si¢ zgodnie z zapisem art.35 ust, 3 ustawy Prawo zaméwich
publicznych, co najmniej raz na dwa lata.

§4

Zamowienia do wartosci 3.000 euro dokonujg Naczelnicy Wydzialow i Kierownik Referatu
lub osoby przez nich wyznaczone. Nie jest konieczne podpisywanie pisemnych uméw.

§5

I.Zamowienia o wartosei od 3.000 euro do 10.000 euro dokonujg Naczelnicy Wydzialow i
Kierownik Referatu lub osoby przez nich wyznaczone.

2.Naczelnik Wydziatu i Kierownik Referatu lub osoba przez niech wyznaczona
przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie wykonawcy zaméwienia,
spelniajacego mozliwie w najszerszym stopnin wymagania, w szczegolnosci analizuje ceny,
Jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zam6wienia

3.Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w
sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakladow



4.Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane pisemnie,
faksem lub mailem.

5.Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawedw, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonaweow.,

6.Naczelnicy Wydzialéw i Kierownik Referatu wybieraja Wykonawee, ktory zlozyl
Najkorzystniejszq (najtanszg) oferte.

7.Przy zamowieniach na ustugi i roboty budowlane winny by¢ zawarte umowy w formie
pisemnej.

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca sklada kserokopie aktualnego odpisu z
wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoci, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci
gospodarcze] wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert. Umowa podlega opinii radcy prawnego.

9.Zapytania i skladane oferty pisemnie, faksem lub mailem zalgcza si¢ do protokotu
zamowienia.

10.Wydzial przeprowadzajacy zamowienie sporzadza kazdorazowo protokdl zaméwienia.

Wzor protokotu stanowi zatacznik 1 do niniejszego regulaminu.

I'l.Protokol zamdwienia wraz z zalacznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki celem

zalwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§6

I.Zamdwienia o wartodci od 10.000 euro do 14.000 euro dokonuja Naczelnicy Wydzialéw i
Kierownik Referatu lub osoby przez nich wyznaczone.

2.Naczelnik Wydziatu i Kierownik Referatu lub osoba przez niech wyznaczona oglasza
zamOwienie na stronie internetowej BIP Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig dla
postgpowan ponizej 14.000 euro lub jesli uzna za konieczne w Biuletynie Zaméwien
Publicznych,

4. Wykonawca w terminie 5 dni od dnia umieszczenia na stronie internetowej winien zlozyé
pisemng oferte w siedzibie zamawiajacego wraz z aktualnym wypisem z wlasciwego
rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania
ofert.

5.Zamawiajacy moze zada¢ rowniez innych dokumentéw potwierdzajacych spetienie

warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.
6.Naczelnicy Wydzialow i Kierownik Referatu wybieraja Wykonawce, ktory zlozyl
Najkorzystniejszg (najtansza) oferte.

7.Zamawiajacy z wybranym Wykonawceg podpisuje umowe w formie pisemnej.
Umowa podlega opinii radcy prawnego.

8. Zamawiajacy sporzadza protokoél zaméwienia wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2
do regulaminu i dolacza oferty.

9.Protok6l zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§7

Dla udzielonych zamowien poszezegdlne komarki organizacyjne Urzedu prowadzg
rejestr. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



Zalacznik nr 1 do regulaminu

PROTOKOL
zamowienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 10.000 euro
1. przedmiot zamowienia:
robota budowlana O
dostawa O
ustuga |

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

e

. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanic skierowano pisemnie, faksem, mailem, (wlasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. wybor oferty

wybrano ofertg:

..............................

................................................................................................................
..............................................................................................................

(prowadzacy postgpowanie)

..................................................

(kierownik jedﬁostkj) |



Zatacznik nr 2 do regulaminu

PROTOKOL
zamowienia publicznego. ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro
1. przedmiot zamoéwienia:
robota budowlana O
dostawa O
ushuga O

4.Streszczenie 1 porOwnanie ofert:

A. oferty otrzymano od:

..............................
..............................

...............................................................................................................

(prowadzacy postepowanie)
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)



Zaltgeznik nr 3 do regulaminu

Rejestr zamowien publicznych ktérych wartod¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

[,

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
Umowy

Cena

Uwagi

6



