ZARZADZENIE NR /9../k12008
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W NAKLE NAD NOTECIA
z dnia 40//;"CC?‘°ZGO&

w sprawie wprowadzenie Regulaminu ogélnych warunkéw uzytkowania
samochodu stuzbowego oraz obstugi transportowej Urzedu Miasta i Gminy
w Nakle nad Notecig oraz jednostek organizacyjnych Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig ,,
Regulamin ogdlnych warunkéw uzytkowania samochodu stuzbowego oraz obstugi
transportowej Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig” stanowigcy zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego
| Obstugi Mieszkancoéw Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN OGOLNYCH WARUNKOW UZYTKOWANIA
SAMOCHODU StUZBOWEGO

ORAZ OBSLUGI TRANSPORTOWEJ URZEDU MIASTA | GMINY W NAKLE NAD

1.

2.

2.1,

2.2,

3.

NOTECIA, zwany dalej ,,Regulaminem”

Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego i wykonywania obstugi

transportowej.
llekro¢ w Regulaminie mowa jest o samochodzie stuzbowym Urzedu Miasta
i Gminy w Nakle nad Notecig, zwanego w dalszej czesci ,Urzedem”, rozumie
sie przez to samochdéd stanowigcy wiasno$¢ Urzedu.
Wydziat Organizacyjny i Obstugi mieszkancéw Urzedu odpowiedzialny jest za
wykonanie obstugi transportowej na rzecz:
Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza oraz Skarbnika Miasta
i Gminy w Nakle nad Notecig, Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nakle
nad Notecig badz innych pracownikéw Urzedu, poprzez zabezpieczenie
samochodu wraz z kierowcg do ich dyspozycji,
Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy , zgodnie z wcze$niej
ztlozonym wnioskiem, zleceniem — zamoéwieniem ( wzér zlecenia —
zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),
W przypadku nieobecnosci w pracy kierowcy odpowiedzialnego za samochéd
stuzbowy, naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Obstugi Mieszkancow moze
przekaza¢ samochdd do eksploatacji innej, upowaznionej osobie, posiadajgce;j
stosowne kwalifikacje tj. prawo jazdy, aktualne badania lekarskie itp.
W przypadku potrzeby korzystania z samochodu stuzbowego poza teren
miasta i gminy Nakio nad Notecig, wymagana jest akceptacja Sekretarza
Miasta i Gminy, nadzorujgcego Woydziat Organizacyjny i Obstugi
Mieszkancow, za$ wyjazd samochodem stuzbowym poza teren R.P. wymaga
akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.
Przekazanie samochodu stuzbowego w uzytkowanie innym osobom nastepuje
na podstawie protokofu zdawczo — odbiorczego, stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.
Udostepnienie samochodu stuzbowego na wniosek innych nie wymienionych
w pkt. 2.1. 1 2.2. moze nastgpi¢ po wyrazeniu zgody, z informacjg o odpfatnym
lub nieodptatnym wykonaniu obstugi, przez Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle
nad Notecig .
Kierowca oraz inne osoby, ktérym powierzono w uzytkowanie samochod
stuzbowy zobowigzani sg do:



7.1. eksploatowania samochodéw z  zachowaniem bezpieczenstwa
I ekonomicznych warunkéw jazdy, dbania o czystosé pojazdu wewnatrz i
na zewnatrz,

7.2.  przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa oraz do pokrywania
kosztow wynikajacych z przekroczen tych norm,

7.3. dokonywania codziennej obstugi samochodu, ze szczegdinym
uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju
w silniku, ptynu w ukfadzie chtodniczym,

7.4.  w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek mozliwe szybkiego zgtoszenia
ich naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego i Obstugi Mieszkaricéw, badz
innemu pracownikowi Wydziatu,

7.5. w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy
samochodu, badz elementéw jego wyposazenia, niezwlocznego
powiadomienia wtasciwego terytorialnie organu Policji oraz zgtoszenia, za
posrednictwem wyznaczonego pracownika Urzedu, w przewidzianym
przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela.

8. Spowodowanie przez kierowce lub osobe, ktérej powierzono w uzytkowanie
samochod stuzbowy szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z tytutu
ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkows tej osoby, do petnej
kwoty wysokoéci spowodowanej szkody, na zasadach Kodeksu Pracy.

9. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego
pokrywa kierowca lub inna osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochdd
stuzbowy.

10.Kierowcy oraz innym osobom, ktérym powierzono w uzytkowanie samochod
stuzbowy, zabrania sie ich udostepniania osobom trzecim.

11.Po zakoniczonej pracy samochod parkowany jest w garazu Urzedu, badz
w wyznaczonych parkingach strzezonych.

12.Korzystanie z samochodu stuzbowego w $wieta i dni wolne od pracy moze
odbywac sie w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych
wynikajacych z zakresu kompetencji, za$ przejazdy w celach prywatnych
mozliwe sg po spetnieniu kryteriéw okreslonych w punkcie 13.

13. Wykorzystanie do celéw prywatnych samochodu stuzbowego wraz z kierowca
wymaga:

13.1. pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy,

13.2. pokrycie kosztéw paliwa, na podstawie not obcigzeniowych, ktére
wystawiane beda przez Wydziat Organizacyjny i Obstugi Mieszkancow
Urzedu, zgodnie z wykazanymi przebiegami oraz normg zuzycia paliwa
przypadajgca na samochadd,

13.3. pokrycie kosztéw pracy kierowcy.

Il. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego Urzedu

1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu dokonywane jest wg ponizszych
zasad:

1.1. prowadzenie przez kierowce ponumerowanych kart drogowych,
z zachowaniem ciggfosci zapisow w kolejnych dniach miesigca az do
catkowitego zapetnienia,



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

w kartach drogowych wpisuje sie daty oraz godziny pracy kierowcy, liczbe
przejechanych kilometréw, daty i iloci paliwa,

trasy przejazdow wpisywane sg wytacznie w przypadkach wyjazdu poza teren
miasta Nakto nad Notecig lub wykonywania czynnosci zleconych dodatkowo,
za zgodg na rzecz jednostek organizacyjnych gminy. W pozostatych
przypadkach stosuje sie zapis , Jazda stuzbowa na obszarze Nakia’, do
ktorego uzywa sie skrotu ,JS-N”,

karty drogowe, z zapisem potwierdzajacym stan licznika oraz godziny pracy,
podpisywane sg codziennie przez dysponenta samochodu,

formularze kart drogowych wydawane sg w Wydziale Organizacyjnym
i Obstugi Mieszkancéw przez wyznaczonego pracownika Wydziatu,
pracownik, o ktorym mowa w pkt. 1.5 w okresach miesiecznych dokonuje
rozliczenia przebiegu samochodu, zuzycia paliwa i godzin pracy kierowcy
oraz sprawdza prawidtowos¢ dokonanych w nich zapisow.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu ogoélnych
warunkow uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz obstugi transportowej Urzedu M iG w Nakle nad Not

Nakfo nad Notecig ...............
Jednostka zamawiajgca

( pieczatka)

ZLECENIE ( ZAMOWIENIE)

Na przydziat samochodu stuzbowego w dniu ................. ,odgodz. ............ do

godz. .................

Trasa Przejazdu ..........ooooiiiiii e

W CEIU ..o e e e

Imie i nazwisko, nr telefonu zamawiajacego .............cocoooviieie i

PodplszamaW|ancego """"""" POdeS ] .biéczqtka kierujgcego
Jednostkg

Uwaga: Podpisujacy zaméwienie bierze na siebie odpowiedzialno$é za celowe uzycie
samochodu do spraw stuzbowych.



Przekazujacy:

( Imie i nazwisko)

Przejmujacy:

( Imig i nazwisko)

Charakterystyka samochodu:

marka i typ

numer rejestracyjny
numer silnika
numer podwozia
rok produkgciji
pojemnosé silnika
stan paliwa

stan licznika

Wyposazenie techniczne:

Dokumenty:

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu ogélnych
warunkéw uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz obstugi transportowej Urzedu MiG w Nakle nad Not.

Naktonad Not. ....................

PROTOKOL

Zdawczo — Odbiorczy

( Petniona funkcja)

Ogolny /wizualny/ stan samochodu /uwagil:

PRZEKAZUJACY

( podpis i pieczatka)

PRZEJMUJACY

( podpis i pieczatka)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu ogolnych
warunkow uzytkowania samochodu stuzbowego
oraz obstugi transportowej Urzedu MiG w Nakle nad Not.

Naktonad Not. .................

Komorka/jednostka organizacyjne;j

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze korzystajac z samochodu stuzbowego Urzedu, marki ................ , nrrej.
...................... W okresie .................................. przejechatem/am na potrzeby prywatne
................................................................. ( km)

Podpis i pieczatka uzytkownika

Zgodnie z powyzszym os$wiadczeniem zostanie Pan/i obcigzony/a na kwote: ......... zt,

STOWNIE: (oo i ) wynikajacych z zaleznosci:
O=IPxCP

gdzie:

O — obcigzenie ( zt)

IP — ilos¢ paliwa zuzytego na przejazdy w celach prywatnych, zgodnie z norma przypadajaca
dla danego samochodu(l),

CP — cena jednego litra paliwa na podstawie notowan $rednich cen paliw w stacjach PKN
Orlen ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego ( zf)

O= i, (zf)
P = oo, ()
CP= oo, (zh

Podpis pracownika Wydziatu

Podpis Kier jednostki/ GI. Ksiegowego



