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§1

Zgodnie z § 31 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych (Dz.U.Nr 205, poz.1283) skontrum zbiorow bibliotecznych
przeprowadza si¢ co najmniej raz na 10 lat.

§2

1.W razie zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory z obowigzkiem wyliczenia
sie Dyrektor biblioteki zarzadza skontrum tych zbiorow, ktérych ten obowigzek
dotyczyt.

2. W razie wypadku losowego, kradziezy lub innej okolicznosci naruszajacej
stan zbiorow, dyrektor zarzadza skontrum, w zaleznosci od stopnia
naruszenia zbiorow, w czesci lub catosci.

§3

1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa.

2. Na czele komisji, jako jej przewodniczacy, stoi pracownik wyznaczony
przez dyrektora biblioteki. Nie moze nim by¢ gtéwny ksiggowy ani pracownik
ksiegowosci, jak tez osoba odpowiedzialna za spisane zbiory.

3. Liczbe cztonkéw komisji i jej sktad osobowy ustala Dyrektor biblioteki.

§4

1. Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum powinna by¢ zamknieta.
2. O zamknieciu biblioteki nalezy zawiadomi¢ uzytkownikow przez
wywieszenie informacji na zewnatrz biblioteki, z co najmniej 14-dniowym
wyprzedzeniem.

§5

1. Skontrum przeprowadza si¢ na podstawie zapisu w ksiggach inwentarzowych



i innych dokumentach, a dla materiatéw wypozyczonych przez biblioteke — na
podstawie kart czytelnikow oraz rewersow.

2.W czasie przeprowadzania skontrum nie nalezy umieszcza¢ w ksiegach
inwentarzowych Zadnych uwag oraz adnotacji.

§ 6

1. Ujawnione w czasie skontrum braki w materiatach bibliotecznych spisuje
sie w wykazach ksiazek nieodnalezionych, oddzielnie dla:
« brakéw wzglednych, kt6rych odnalezienie jest prawdopodobne,
« brakow bezwzglednych, uznanych w czasie poprzedniego skontrum
za braki wzgledne, a nieodnalezione do czasu ponownego skontrum.
2. Materialy uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie
do rejestru ubytkow.
3. Jezeli materialy uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako
ubytki zostana odnalezione, to nalezy je traktowaé jako nowe wplywy,
pod warunkiem Ze nie sg zniszczone, a ich tres¢ nie ulega dezaktualizacji.

§7

1. W sprawie brakéw bezwzglednych komisja formutuje wnioski do protokotu
w celu uznania ujawnionych brakéw za niezawinione lub zawinione,

z jednoczesnym podaniem uzasadnienia swojej opinii.

2. Jako niezawinione kwalifikuje sig braki powstate z przyczyn niezaleznych
od pracownika wskutek:

 wypadkéw losowych,

« niezawinionych okoliczno$ci zwigzanych z charakterem pracy biblioteki
(np. takich dziatan os6b trzecich, ktérym nie mozna byto zapobiec),

« innych przyczyn, uzasadniajacych zwolnienie pracownika od
odpowiedzialnosci.

3. Jako zawinione traktuje sie braki, ktore powstaty z niedopetnienia przez
pracownika obowiazkéw stuzbowych, w warunkach umozliwiajacych
nalezyte ich wykonanie, przy prawidlowym zabezpieczeniu mienia.

§8

1. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokot w 2
egzemplarzach, ktore przedktada Dyrektorowi biblioteki.

2. Protokét powinien zawierac:

- wnioski w sprawie nieodnalezionych materialow wraz z uzasadnieniem,
- okre$lenie wartosci materiatow,

- zataczniki, a w szczego6lnoéci wykaz brakow bezwzglednych oraz

- wykaz brakéw wzglednych.



§9

Braki wzgledne nie podlegaja odpisaniu i pozostajg w zawieszeniu do czasu
podjecia przez Dyrektora biblioteki decyzji o ich odpisaniu lub do nastgpnego
skontrum — czas ten ustala si¢ z gory.

§ 10

1. W ciagu 14 dni od momentu ustalenia osoby odpowiedzialnej za braki
zawinione, Dyrektor biblioteki ustala wysoko$¢ roszczenia z tytutu tych
brakéw i wzywa te osobe do pisemnego uznania roszczenia.

2. Roszczenie z tytulu brakéw zawinionych okresla sie wedtug wartosci
rynkowej poszczegblnych wolumenow.

3. Roszczenie uznane na pi$mie przez osobe wymieniong w pkt. 1 podlega
egzekucji na zasadach ogoélnych.

4. W razie odmowy przez osobe wymieniona w pkt. 1 uznania roszczenia,
roszczenie kierowane jest na droge sadowa

§11

Jezeli osoba odpowiedzialna zaplacila za materialy uznane za braki i wpisane
do rejestru ubytkéw, a zostang one odnalezione, wowczas nalezy sig jej
zwrot wptaconej kwoty.
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